
 
 
 
 
 

5. คณะกรรมการกลุ่มบริหารงานบุคคล  ประกอบด้วย 
1) นางสาวนภสร  ขุนเศรษฐ์    ครู อันดับ คศ.3  ประธานกรรมการ 
2) นางจิรกาญจน์  ศรียา     ครู อันดับ คศ.2  รองประธานกรรมการ 
3) นางสมคิด  ยีหวังกอง     ครู อันดับ คศ.3  กรรมการ 
4) นางสาวปิยนุช  ชูด้วง                 ครู อันดับ คศ.2          กรรมการ 
5) นางสาวสกีนะร์  ยะด ี      ครู อันดับ คศ.2   กรรมการและเลขานุการ 
6) นางสาวสุภาวดี  สุกด า      ครู อันดับ คศ.1   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. จัดท าแผนงาน/โครงการ กลุ่มบริหารงานบุคคล 
2. ประชุม วางแผน วิเคราะห์งาน พร้อมทั้งอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน  
3. ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง  
4. ก ากับ ติดตาม ประเมินและรายงานผลการด าเนินงานของกลุ่มบริหารงานบุคคลเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
4.   ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

   5.1 งานส านักงาน  ประกอบด้วย 
1) นางสาวสุภาวดี  สุกด า      ครู อันดับ คศ.1  ประธานกรรมการ 
2) นางจิรกาญจน์  ศรียา       ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
3) นางสาวสกีนะร์  ยะดี            ครู อันดับ คศ.2  กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. จัดท า จัดสภาพของส านักงานและบรรยากาศ/สภาพแวดล้อม 
2. จัดท าระบบงานธุรการและการพัสดุที่เก่ียวกับการบริหารงานบุคคล 
3. จัดประชุมกรรมการกลุ่มบริหารงานบุคคลและการวางแผน 
4. จัดท าเอกสารการลงเวลามาปฏิบัติราชการ/การลา/การไปราชการ  
5. จัดท าท าเนียบครูและบุคลากรในสถานศึกษา 
6. จัดท าข้อมลูสารสนเทศ  และการจัดแฟ้มเอกสาร  
7. จัดท าระเบียบ/ค าสั่ง/มาตรฐานการปฏิบัติงาน  
8. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

   5.2 งานวางแผนอัตราก าลัง  ประกอบด้วย 
1) นางสาวนภสร  ขุนเศรษฐ์       ครู อันดับ คศ.3  ประธานกรรมการ 
2) นางสาวสกีนะร์  ยะด ี   ครู อันดับ คศ.2   กรรมการ 
3) นางสมคิด  ยีหวังกอง      ครู อันดับ คศ.3  กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. ปฏิบัติงาน และด าเนินงานกับผู้เกี่ยวข้องเก่ียวกับความความต้องการและการวางแผนอัตราก าลัง 
2. วางแผนอัตราก าลัง และการใช้อัตราก าลัง 
3. จัดท า ส ารวจ จัดสรรอัตราก าลัง สรรหา และบรรจุแต่งตั้ง  
4. จัดท า และเสนอ ค าขอย้าย/ช่วยราชการ/เปลี่ยนต าแหน่ง/ออกจากราชการ  
5. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

/5.3 งานเปลี่ยนต าแหน่งที่สูงขึ้นฯ….. 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
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   5.3 งานเปลี่ยนต าแหน่งที่สูงข้ึน เลื่อนวิทยฐานะและทะเบียนประวัติ  ประกอบด้วย 
1) นางจิรกาญจน์  ศรียา   ครู อันดับ คศ.2  ประธานกรรมการ 

 2) นางสาวปิยนุช  ชูด้วง             ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
 3) นางสาวสกีนะร์  ยะดี   ครู อันดับ คศ.2  กรรมการและเลขานุการ 
  
มีหน้าที ่

1. ปฏิบัติงาน และประสานการด าเนินงานกับผู้เกี่ยวข้อง ในการด าเนินการจัดท าการเปลี่ยนต าแหน่งที่
สูงขึ้น/วิทยฐานะ/และทะเบียนประวัติ 

2. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

   5.4 งานประเมินผลการปฏิบัติงาน  มอบหมายและแต่งตั้ง  ประกอบด้วย 
1) นางสาวสกีนะร์  ยะดี   ครู อันดับ คศ.2  ประธานกรรมการ 
2) นางจิรกาญจน์  ศรียา     ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
3) นางสาวสุภาวดี  สุกด า      ครู อันดับ คศ.1   กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที ่
1. จัดระบบการประเมินผลการปฏิบัติงาน  
2. ด าเนินการประสานการประเมินผลการปฏิบัติงาน จัดท าสรุปผล และบัญชีเลื่อนขั้นเงินเดือน 
3. จัดท าค าสั่งของการเลื่อนขั้นเงินเดือนในส่วนที่เป็นอ านาจของผู้อ านวยการโรงเรียน 
4. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

   5.5 งานส่งเสริมวินัย คุณธรรม และการลงโทษ  ประกอบด้วย 
1) นางสาวสกีนะร์  ยะด ี    ครู อันดับ คศ.2     ประธานกรรมการ 
2) นางสมคิด  ยีหวังกอง      ครู อันดับ คศ.3  กรรมการ 
3) นางจิรกาญจน์  ศรียา   ครู อันดับ คศ.2  กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. ปฏิบัติงาน และประสานการด าเนินงานกับผู้รับผิดชอบที่โรงเรียนมอบหมาย 
2. งานการให้ความรู้ด้านระเบียบกฎหมาย ส่งเสริมวินัยและการด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
3. งานการอุทธรณ์และการร้องทุกข์ 
4. งานการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
5. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

   5.6 งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร  ประกอบด้วย 
 1) นางสาวปิยนุช  ชูด้วง   ครู อันดับ คศ.2  ประธานกรรมการ 

2) นางจิรกาญจน์  ศรียา   ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
3) นางสาวสกีนะร์  ยะดี   ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
4) นางสาวสุภาวดี  สุกด า      ครู อันดับ คศ.1   กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. จัดส ารวจความต้องการในการพัฒนาตนเองของครูและบุคลากร  
2. ปฏิบัติงาน และประสานการด าเนินงานพัฒนาข้าราชการครู/อบรม/ศึกษาดูงาน 
  

/5.7 งานยกย่องเชิดชูเกียรติ ฯ..... 
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    5.7 งานยกย่องเชิดชูเกียรติ เครื่องราชอิสริยาภรณ์ , ชพค , ชพส , กบข  ประกอบด้วย 
1) นางสมคิด  ยีหวังกอง      ครู อันดับ คศ.3  ประธานกรรมการ 

 2) นางสาวปิยนุช  ชูด้วง   ครู อันดับ คศ.2  กรรมการ 
3) นางจิรกาญจน์  ศรียา     ครู อันดับ คศ.2  กรรมการและเลขานุการ 
 

มีหน้าที ่
1. ปฏิบัติงาน และประสานการด าเนินงานกับผู้รับผิดชอบที่โรงเรียนมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ กลุ่มบริหารทั่วไป..... 


